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                                                      1.  Область  применения

     Настоящий  стандарт  организации  устанавливает  правила  разработки,  оформления,  согласования,  утверждения,  издания,  регистрации  и  учёта  стандартов  организации,  а  также  правила  оформления  и  изложения  изменений  к  стандартам  организации.
     Настоящий  стандарт  разработан  с  учётом  необходимости  соблюдения  принципа

обеспечения  условий  для  единообразного  применения  стандартов,  установленного  в  Федеральном  законе  от  27.12.2002 г.  № 184-ФЗ  « О  техническом  регулировании ».

                                                     2.  Нормативные  ссылки 

      В  настоящем  стандарте  использованы  нормативные  ссылки  на  следующие  стандарты    и  классификаторы:
      ГОСТ  Р  1.4-2004  Стандартизация  в  Российской  Федерации.  Стандарты  организаций.  Общие  положения.

      ГОСТ  Р  1.5-2004  Стандартизация  в  Российской  Федерации.  Стандарты  национальные  Российской  Федерации.  Правила  построения,  изложения,  оформления  и  обозначения.

      ГОСТ Р  1.12-2002  Стандартизация  в  Российской  Федерации.  Термины  и  определения.

      ОК-007-93  Общероссийский  классификатор  предприятий  и  организаций. 

                                                   3.  Термины  и  определения

     В  настоящем  стандарте  применены  термины  по  ГОСТ 1.1  и  ГОСТ  Р  1.12.
     3.1.  Регламент – документ,  содержащий  обязательные  правовые  нормы  и  принятый  органом  власти.

     3.2.  Технический  регламент – регламент,  содержащий  технические  требования  либо  непосредственно,  либо  путём  ссылки  на  стандарт  или  технические  условия,  либо  путём

включения  в  себя  содержания  этих  документов.

     3.3.   Нормативный  документ – документ, устанавливающий  правила,  общие  принципы  или  характеристики,  касающиеся  различных  видов  деятельности  или  их  результатов.

     3.4.   Стандарт – нормативный  документ,  который  разработан  на  основе  соглашения,  признан  на  соответствующем  уровне  органом   и  устанавливает  для  многократного   и всеобщего  использования  правила,  общие  принципы  или  характеристики,  касающиеся  различных  видов  деятельности  или  их  результатов,  и  который  направлен  на  достижение  оптимальной  степени  упорядочения  в  определённой  области.

     3.5.   Международный  стандарт – стандарт,  принятый  международной  организацией  по  стандартизации  и  доступный  широкому  кругу  пользователей.  
     3.6.   Региональный  стандарт – стандарт,  принятый  региональной  организацией  по  стандартизации  и  доступный  широкому  кругу  пользователей.

     3.7.   Национальный  стандарт – стандарт,  принятый  национальным  органом  по  стандартизации  и  доступный  широкому  кругу  пользователей.
     3.8.   Межгосударственный  стандарт – региональный  стандарт,  принятый  Евразийским  советом  по  стандартизации,  метрологии  и  сертификации  и  доступный  широкому  кругу  пользователей.
     3.8.   Государственный  стандарт – национальный  стандарт  страны,  национальный  орган  по  стандартизации  которой  входит  в  Евразийский  совет  по  стандартизации,  метрологии  и  сертификации. 
     3.9.   Региональная  организация  по  стандартизации – организация  по  стандартизации,  членство  в  которой  открыто  для  соответствующего  национального  органа  любой  страны,  но  только  одного  географического,  политического  или  экономического  региона  мира.

     3.10. Вид  стандарта – характеристика  стандарта,  определяющая  его  содержанием  в  зависимости  от  объекта  стандартизации.
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     3.11.  Проект  стандарта – вариант  редакции  стандарта,  доступный  для  широкого  обсуждения,  представленный  для  рассмотрения,  отзыва,  согласования,  голосования  или  внесённый  на  принятие  в  качестве  стандарта.
     3.12.  Дата  введения  (нормативного  документа)  в  действие – календарная  дата,  с  которой  документ  приобретает  юридическую  силу.

     3.13.  Изменение  (нормативного  документа) – модификация,  дополнение  или  исключение  определённых  фрагментов  нормативного  документа.

     3.14.  Поправка  (к  нормативному  документу) – устранение  из  опубликованного  
текста  нормативного  документа  опечаток,  лингвистических  и  других  подобных  ошибок.

                                                        4.  Общие  положения 

     4.1.   Стандарт  организации – стандарт,  утверждённый  и  применяемый  организацией 
 для  целей  стандартизации,  а  также  для  совершенствования  производства  и  обеспечения  качества  продукции,  выполнения  работ,  оказания  услуг,  а  также  распространения  и  использования  полученных  в  различных  областях  знаний  результатов  исследований  (испытаний),  измерений  и  разработок.

     4.2.   Стандарты  организации  НП  СРО  «ТОП»  разрабатываются:

-    для  обеспечения  соблюдения  требований  технических  регламентов  и  применения  в  НП  СРО  «ТОП»  национальных  российских  и  межгосударственных  стандартов; 

-    с  целью  распространения  и  использования  передового  опыта  и  знаний,  полученных

в  результате  проектной  деятельности  членов  НП  СРО  «ТОП»;

-    в  целях  совершенствования  организации  и  управления  как  внутри  саморегулируемой  организации,  так  и  внутри  организаций  членов  НП  СРО  «ТОП»;

-    на  документы  саморегулируемой  организации,  носящие  как  обязательный  характер,

так  и  рекомендательный;                                                                                                                                                                                    
     4.3.   По  ГОСТ  Р  1.4  стандарты  организации  не  должны  противоречить  требованиям  технических  регламентов,  а  также  национальных  стандартов,  разработанных  для  содействия  соблюдению  требований  технических  регламентов.

     4.4.   В  стандартах  организации  не  следует  устанавливать  требования,  параметры,  характеристики  и  другие  показатели,  противоречащие  национальным  стандартам.

                                  5.  Порядок  разработки  стандарта  организации  

     5.1.   Разработку  стандарта  организации  (далее стандарта) осуществляют  рабочие  группы,  утверждённые  Правлением  НП  СРО  «ТОП»,  либо  исполнительный  орган  НП  СРО  «ТОП.

              Рабочая  группа  может  состоять  как  из  специалистов  членов  НП  СРО  «ТОП»,  так  и  из специалистов  сторонних  организаций.

     5.2.   При  обсуждении  и  утверждении  плана  работы  НП  СРО  «ТОП»  на  предстоящий

год  Правление  рассматривает  поступившие  предложения,  при  необходимости  вносит  свои

и  включает  в  этот  план  разработку  необходимых  стандартов.

     5.3.   Рабочая  группа  или  исполнительный  орган  осуществляют  подготовку  проекта  стандарта  и  передают  его  на  обсуждение  членам  НП  СРО  «ТОП»,  либо  членам  Правления  НП  СРО  «ТОП».

     5.4.   После  получения  отзывов  о  проекте  стандарта  разработчик  составляет  окончательную  редакцию  проекта  стандарта  для  его  утверждения  на  Общем  собрании  членов  НП  СРО  «ТОП»,  либо  на  заседании  Правления  НП  СРО  «ТОП».            
     5.5.   Утверждение  стандартов  производится  Общим  собранием  членов,  Правлением  либо  директором  НП  СРО  «ТОП»  в  зависимости  от  того,  к  компетенции   какого  органа  саморегулируемой  организации  утверждение  того  или  иного  документа  относится.
     5.6.   Стандарт  согласно  ГОСТ  Р  1.4  утверждается  без  ограничения  срока  действия,  если  срок  не  ограничен  утверждающим  документ  органом  НП  СРО  «ТОП».
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     5.7.   Стандарт  подлежит  регистрации  в  Журнале  регистрации  стандартов  НП  СРО  «ТОП»  (приложение  А).
     5.8.   При  регистрации  стандарту  присваивается  обозначение,  которое  включает:

-    индекс  СТО  (стандарт  организации);

-    индекс  СРО ТОП  ( Саморегулируемая  организация  « Тверское   объединение

проектировщиков  » );

-    регистрационный  номер  стандарта  (от  01  до  99); 

-    год  утверждения  стандарта. 

     5.9.   Держателем  подлинника  стандарта  на  бумажном  и  электронном  носителях  является  исполнительный  орган  НП  СРО  «ТОП».

                       6.  Правила  построения  и  изложения  стандарта  организации  

                                                (проекта  стандарта  организации)

      6.1.  В  общем  случае  в  стандарт  могут  быть  включены  следующие  элементы  
(по ГОСТ  Р  1.5):

-    титульный  лист;

-    предисловие;

-    содержание;

-    введение;

-    наименование;

-    область  применения;

-    нормативные  ссылки;

-    термины  и  определения;

-    обозначения  и  сокращения;

-    основные  нормативные  положения;

-    приложения;

-    графические  материалы;

-    библиографические  данные.       
     6.2.  Титульный  лист  стандарта  оформляется  в  соответствии  с  приложением  Б.          

     6.3.  В  предисловии  стандарта  приводятся  сведения  об  организации  работ  по  стандартизации  в  НП  СРО  «ТОП».  

     6.4.  В  общих  сведениях  о  данном  стандарте  указываются  сведения  о  разработчике  стандарта,  об  утверждении  стандарта,  введении  стандарта  в  действие  а  также  сведения  о  документах,  взамен  которых  он  разработан.

     6.5.  Правила  изложения  стандарта  должны  соответствовать  ГОСТ  Р  1.5.

                             7.  Правила  оформления  стандарта  организации

                                            (проекта  стандарта  организации)

     7.1.  Правила  оформления  текста  стандарта:

-    стандарт  и  проект  стандарта  оформляются  машинописным  способом;

-    набор  текста  должен  быть  произведён  в  текстовом  редакторе  Word for Windos;

-    тип  шрифта – Times  New  Roman;

-    размер  шрифта  основного  текста – 12 пт.;

-    размер  шрифта  наименования  стандарта  на  титульном  листе – 14 пт. (полужирный);

-    размер  шрифта  в  рамках  таблиц  стандарта  допускается  11 пт.;

-    межсимвольный  интервал – обычный;

-    межстрочный  интервал – одинарный.

     7.2.  При  подготовке  текста  стандарта  необходимо  добиться,  чтобы  весь  графический

материал  был  высокого  качества  и  полностью  отображался  на  экране  как  в  режиме  предварительного  просмотра ,  так  и  на  страницах  стандарта  при  его  распечатке.   
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     7.3.   При  разработке  стандарта  и  проекта  стандарта  необходимо  соблюдать  чёткость
изображения  и  равномерную  плотность  по  всему  тексту.  Все  линии,  буквы,  цифры  и  знаки  должны  быть  одинаково  чёрными  по  всему  стандарту.

     7.4.   Верхнее  и  левое  поля  текста  должны  быть  не  менее  20 мм.  Нижнее  и  правое  поля  текста  должны  быть  не  менее  15 мм.

     7.5.   Опечатки,  графические  неточности,  помарки,  повреждения  листов  не  допускаются.
     7.6.   Абзацный  отступ  должен  быть  одинаковым  по  всему  тексту  стандарта  и  равен  пяти  знакам.

     7.7.  Расстояния  между  заголовками  раздела  и  текстом  должно  быть, как  правило, равно

двум  высотам  шрифта  текста  (12 пт.) 

     7.8.   Страницы  проекта  стандарта  и  утверждённого  и  введённого  в  действие  стандарта  должны  соответствовать  формату  А4  (210х297 мм).
     7.9.   В  верхнем  правом  углу  страниц  указывается  обозначение  стандарта.  Нумерация  страниц  стандарта  производится  по  центру  нижней  части  страницы.
                                  8.  Правила  разработки,  изложения  и  оформления  

                                              изменения  к  стандарту  организации

     8.1.   Изменение  к  стандарту  разрабатывают  при  необходимости  замены  (модификации)

или  исключения  отдельных  его  положений.

     8.2.   В  стандарт  вносят  изменение,  если  в  стандарте  дана  нормативная  ссылка  на  отменённый  межгосударственный  или  национальный  стандарт  Российской  Федерации.

     8.3.   В  качестве  разработчика  изменения  стандарта  привлекают  разработчика  данного  стандарта. 

     8.4.   Изменение  к  стандарту  оформляют  в  соответствии  с  приложением  В.  
     8.5.   Текст  изменения  к  стандарту  должен  излагаться  в  соответствии  с  правилами, установленными   ГОСТ  Р  1.5,  раздел  6.

     8.6.   Изменение  к  стандарту  утверждается  тем  же  органом,  которым  утверждён  данный  стандарт,  после  чего  изменение  регистрируется  в  установленном  порядке. 

                                     9.  Пересмотр  и  отмена  стандарта  организации
     9.1.   Пересмотр  стандарта  осуществляется  при  необходимости  значительного  его  содержания,  структуры  или  наименования  стандарта,  а  также  при  установлении  в  нём  новых  или  более  прогрессивных  требований.

     9.2.   Пересмотр  стандарта  также  является  предпочтительным,  если  объём  вносимого  изменения  может  превысить  20 %  от  объёма  текста  стандарта.

     9.3.   При  пересмотре  действовавший  ранее  стандарт  отменяется,  а  в  пересмотренном  стандарте  (в  предисловии)  указывается,  взамен  какого  стандарта  он  разработан.  При  присвоении  обозначения  обновлённому  стандарту  сохраняется  регистрационный  номер  действовавшего  ранее  стандарта  и  после  него  приводятся  (отделяя  тире)  четыре  цифры,  обозначающие  год  утверждения  обновлённого  стандарта.

    9.4.   Решение о пересмотре  или отмене  стандарта  принимает орган  саморегулирумой организации, утвердивший этот стандарт.
                                                        Стандарт  разработали:  
             директор  НП  СРО  «ТОП»  А.А. Байдаков

             заместитель  директора   НП  СРО  «ТОП»  А.Г. Демидов  
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                                                                                                                                          Приложение  А 

                                    Журнал  регистрации  стандартов  НП  СРО  «ТОП»  
	         №

п/п
	Обозначение

  стандарта
	   Наименование

   утверждённого

       стандарта
	       Кем

разработан
	      Кем     утверждён
	Протокол
     или

  приказ
	  Дата
регистр.
	 Когда введен,
  срок действ.

	  1
	          2    
	              3
	         4
	        5   
	       6  
	       7
	       8
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                                                                                                                           СТО  СРО  ТОП-01.2012

                                                                                                                                           Приложение  Б
                                    Пример  оформления  титульного  листа  стандарта

	                                 Национальное  объединение  проектировщиков

                          Некоммерческое  партнёрство  Саморегулируемая  организация

                                         «Тверское  объединение  проектировщиков»

                                                          СТАНДАРТ  ОРГАНИЗАЦИИ

                     ОБСЛЕДОВАНИЕ  СТРОИТЕЛЬНЫХ  КОНСТРУКЦИЙ

                                             ЗДАНИЙ  И  СООРУЖЕНИЙ

                               ОСНОВНЫЕ  ТРЕБОВАНИЯ  К  ВЫПОЛНЕНИЮ

                 РАБОТ  ПО  ОБСЛЕДОВАНИЮ  СТРОИТЕЛЬНЫХ  КОНСТРУКЦИЙ

                 ЗДАНИЙ  И  СООРУЖЕНИЙ  И  ОФОРМЛЕНИЮ  ЗАКЛЮЧЕНИЙ

                                         ПО  РЕЗУЛЬТАТАМ  ИХ  ОБСЛЕДОВАНИЯ

                                                            СТО  СРО  ТОП- 0Х.201Х 

                                                                              Тверь

                                                                               201Х
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                                                                                                                                           Приложение  В
                                          Форма  изменений  к  стандарту  организации

	          Изменение  №     к  стандарту             (обозначение  и  наименование  стандарта)  
          Утверждено  и  введено  в  действие               (наименование  документа)

          от      (дата  утверждения  документа)                       №  (номер  документа)

          Дата  введения  изменений  к  стандарту           (год,  месяц,  число)  

                                                    ТЕКСТ  ИЗМЕНЕНИЙ

                                                                        Номер  страницы
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